Projekt zdnia 12.05.11

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ Y

zdnia...............2011r.

w sprawie posgpowania oswiadczenia emerytalno — rentowe

Na podstawie art. 128a ustawy z dnia 17 grudnia819%® emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpiecz&Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, zpozm?), zaradza s,
CO nastpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1.1. Rozporadzenie okréa:

1) zakres obowizkéw informacyjnych organow rentowych;

2) warunki i tryb wszcgcia posgpowania w sprawaciwiadczé;

3) sposob ustalania daty zgtoszenia wnioskusweadczenie lub o ustalenie jego
wysokaci, jezeli wniosek nie zostat ziny w organie rentowym,;

4) rodzaje dowodow uzasadrjaych prawo doswiadczé lub ich wysoké¢, w
przypadku gdy konto ubezpieczonego nie zawiera dgetych;

5) zakres danych, ktore ma@goy¢ udowodnione w drodze zezangwiadkéw lub
oswiadczéy ubezpieczonych wraz ze wskazaniem formy tych zezhab
oswiadcze;

6) sposo6b obliczanigwiadczé i okreséw uwzgidnianych przy ustalanidwiadcze;

7) elementy, jakie powinna zawi€rdecyzja organu rentowego oraz jej uzasadnienie, a
takze zakres informacji, ktére powinny byawarte w pouczeniu do tej decyzji;

8) forme prowadzenia akt sprawy i ich przechowywania orke® przechowywania
akt sprawy prowadzonych w formie elektronicznej;

9) tryb postpowania oraz rodzaje dowoddéw niedhych do przyznania przez Prezesa
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych, zwanego dalej ,Zaktadegwjadczeé w drodze

wyjatku.

2. llekra¢ w rozporadzeniu jest mowa o ,ustawie", naleprzez to rozumie ustave
z dnia 17 grudnia 1998 r. o0 emeryturach i rentaElunduszu Ubezpiecz&potecznych.

§ 2.0rgany rentowessobowhzane do udzielania nieginych wskazowek i wyfamien
w zakresie dotyccym warunkéw i dowodéw wymaganych do ustalamiaadcze.
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8 3. 1. Jereli w toku postpowaniaprzy dokonywaniu czynrsgi przed organem
rentowym, zainteresowanijub swiadek, nieledacy osoly ograniczon w zdolndgci do
czynnaci prawnych ze wzgbtu na stan psychofizyczny, nie seoztazy¢ podpisu, dopuszcza
sig, aby podpis ztgyta inna upowaniona przez niego osoba, nieograniczona w zdolran
czynndgci prawnych.

2. Osoba skiadaga podpis za zainteresowanego kwiadka sklada saviadczenie o
przyczynach uniemaiwiajacych zi@enie podpisu przez zainteresowanego fwiadka
podajc wlasne dane identyfikacyjne.

3. Przepisy ust. 1-2 stosuje¢ sodpowiednio do czynrdai dokonywanych przed
zagranicza instytucp ubezpieczeniow paistwa, z ktorym RzeczpospalitPolsk taczy
umowa m¢dzynarodowa w dziedzinie ubezpietzpotecznych.

Rozdziat 2
Wszczcie posgpowania

84.1. Postpowanie w sprawacBwiadczeér wszczyna s na podstawie wniosku
zainteresowanego, chybze przepisy ustawy przewidujwszczcie tego posjpowania
Z urzdu.

2. Za wniosek uwe sk zgtoszone na pmie lub ustnie do protokotu w organie
rentowym:

1) zadanie przyznaniéwiadczenia,
2) zadanie wznowienia pogbowania w sprawiéwiadczenia przez organ rentowy;
3) innezadanie w sprawie prawa lub wysakoprzyznanegéwiadczenia, a w szczegoku:
a) ponownego ustalenia prawad&aadczenia lub jego wysokai,
b) wylaczenia z kegu oséb uprawnionych do renty rodzinnej,
) przyznania dodatku do pobieranggoadczenia,
d) podgcia lub wznowienia wyptatywiadczenia,
e) zawieszenia prawa dwiadczenia,
f) wyptaty swiadczenia osobie zamieszkatej za gramicsposob okrdony w ustawie lub
przepisach oabnych.

3. Wniosek oswiadczenie mge by zgtoszony w formie elektronicznej za pomoc
formularza umieszczonego na stronie internetowé&jack, umaliwiajacego wprowadzenie
danych do systemu teleinformatycznego organu reggjow

85. 1. Wniosek, o ktérym mowa w 84 ust. 2 pkt 1, pdasin zawieré

w szczegolngci:

1) imig i nazwisko ubezpieczonego (zainteresowanego);

2) dak urodzenia ubezpieczonego (zainteresowanego);

3) numer PESEL ubezpieczonego (zainteresowanego), zali jenie nadano tego
numeru - sed i numer dowodu osobistego lub paszportu;

4) adres zamieszkania i adres do korespondencji ubezzmmego (zainteresowanego);

5) ostatni adres zamieszkania ubezpieczonego (zasoigemego) w Polsce — w przypadku
osoby zamieszkatej za gramigezeli zamieszkiwata uprzednio w Polsce;

6) adres miejsca pobytu Ilub ostatniego miejsca zakeesa ubezpieczonego
(zainteresowanego) — w przypadku osoby nieposiadpj aktualnego adresu
zamieszkania;

7) wskazanie rodzajéwiadczenia, o ktére ubiegacsiainteresowany;



8) wskazanie sposobu wyptatywiadczenia wraz z podaniem odpowiednich danych
niezlednych do jego wyptaty;

9) podpis zainteresowanego, petnomocnika lub opiekKakycznego lub uwierzytelnienie
podpisu w formie elektronicznej przewidziane wegmirych przepisach.

2. Jeeli wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 jestiazany zeswiadczeniem,
ktére wczéniej pobierata osoba zmarta, wniosek dodatkowo p@mi zawierd numer
Swiadczenia pobieranego przez osobmarh, wskazanie organu, ktéry ustalit prawo
i wyptacat swiadczenie, dane ptatnika skiadek oraz potwierdzgnizez ptatnika sktadek
podlegania ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym.

3. Whnioski, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 ip®winny zawiera dane, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1, 4 albo 6 oraz 9, aztak
1) wskazanigadania, ktérego dotyczy wniosek;

2) numerswiadczenia lub numer sprawy;
3) wskazanie organu, ktory ustalit prawo daiadczenia lub wyptacé&wviadczenie.

4. Wniosek zgtoszony w formie elektronicznej powmidodatkowo:

1) posiadé zabezpieczenie w zakresie identyfikacidamdci zainteresowanego za pomoc
srodkow przewidzianych w oglonych przepisach, oraz
2) zawierg dane w formacie elektronicznym ustalonym przeziak

5. Jeeli wniosek nie zawiera danych lub dokumentéwordts niezledne do jego
rozpatrzenia, organ rentowy wzywa zainteresowargggaoizupetnienia wniosku w terminie
nie krétszym ni 14 dni od dnia otrzymania wezwania z pouczenigennieusurgcie tych
brakow spowoduje wydanie decyzji o odmowie prawdwiadczenia.

6. Organ rentowy pozostawia wniosek bez rozpozngeiali wniosek nie zawiera
danych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4.

7. Jeeli zainteresowany nie usainbrakdédw, mimo pouczenia, o ktdrym mowa
w ust. 5, organ rentowy wydaje decypjodmowie prawa déwiadczenia.

8§ 6.1. Za dat zgtoszenia wniosku przyjmuje¢sdat ztozenia wniosku w organie
rentowym na pgimie lub ustnie do protokotu, a w przypadku przestawniosku za
posrednictwem podmiotu prowagezego dziataln& polegajca na swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym tedaadania wniosku za p@dnictwem
tego podmiotu.

2. W przypadku, gdy przepisy ustawy dopuszczagtoszenie wniosku za
posrednictwem platnika skladek, za eargtoszenia wniosku uwa st rowniez dag
sporadzenia wniosku przez ten podmiot.

3. Za dat zgtoszenia wniosku przez osobdbywajca kar pozbawienia wolni,
karg aresztu wojskowego albo kararesztu za wykroczenie oraz osobymczasowo
aresztowasuwaza sk rowniez dak przyjecia wniosku przez zaktad karny lub areszt.

4. Za dat zgtoszenia wniosku uwa sk rowniez dat ztozenia wniosku w innych
organach ri okreslone w ust. 1, jeeli do wiaciwosci tych organdw naley sprawyswiadczeé
emerytalno-rentowych, a taé dat ztozenia wniosku w polskim ueglzie konsularnym lub w
innej polskiej placéwce dyplomatycznej.

5. Za dat zgtoszenia wniosku wniesionego dgoglektroniczia uwaza skt dzien
wprowadzenia wniosku do systemu teleinformatyczrgajdadu.

6. Jeeli wniosek zostal zgloszony w zagranicznej instjtuubezpieczeniowe]
panstwa, z ktérym RzeczpospalitPolsky taczy umowa mgdzynarodowa w dziedzinie
ubezpieczé spotecznych, za dakzgtoszenia wniosku uwa skt dat uznam za da¢ ztozenia
wniosku zgodnie z wewitrznym ustawodawstwem stosowanym przenstytucg.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, instytuzggraniczna mae przekaza
wniosek do organu rentowego réowhnie formie elektronicznej, na zasadach glorych w
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odrgbnych przepisach. Wniosek i inne dowody otrzymamestytucji zagranicznej w formie
elektronicznej uznaje @iza réwnowane z oryginalnym wnioskiem i dokumentami
wymaganymi w pogpowaniu. Nie wymagajone wéwczas dodatkowegospoadczenia.

8. Jeeli jedynym warunkiem nabycia przez ubezpieczornagova do emerytury jest
osignigcie wieku emerytalnego, wniosek o ustalenie prawaetherytury powinien ky
zgtoszony przez ubezpieczonego nie womg niz na 30 dni kalendarzowych przed dniem
osigniccia tego wieku.

8 7. 1. Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny agasza wniosku o
swiadczenia przewidziane ustawa rzeczainteresowanego, ktory z uwagi na wiek lub stan
psychofizyczny nie potrafi pokierowawoimi sprawami, organ rentowy gedopyci¢, aby
wniosek oswiadczenia w imieniu zainteresowanegozgta inna osoba sprawaga nad nim
faktyczra opieke. W takim przypadku organ rentowy spauiza adnotagjw aktach sprawy.

2. Okoliczndci, o ktorych mowa w ust. 1, stwierdza sia podstawie @viadczenia
osoby sprawucej faktyczm opielke nad zainteresowanym oraz dokumentacji daiyeg
wieku lub stanu psychofizycznego zainteresowanego.

3. Organ rentowy m@ uzné& za wane inne czynni, ktére 8 podejmowane w
interesie zainteresowanego przez @ssprawujca nad nim faktycza opielke, jezeli nie
wymagaj osobistego dziatania zainteresowanego.

§ 8.Wycofanie wniosku jest skutecznezgdi nastpito w formie przewidzianej dla
zgtoszenia wniosku.

Rozdziat 3
Dokumentowanie wnioskow gwiadczenia

8§9.1. Zainteresowany zgtaszay wniosek o emerytgr lub rent z tytutu
niezdolndci do pracy powinien przedstadokumenty stwierdzage:
1) dak urodzenia;
2) okresy uzasadnigge prawo dédwiadcze i ich wysokag;
3) stan zdrowia, jeeli prawo do swiadczenia uzalmione jest od stwierdzenia
niezdolngci do pracy, a tate wywiad zawodowy spogdzony przez platnika
sktadek, jeeli ubezpieczony pozostaje w zatrudnieniu;
4) wysoka¢ wynagrodzenia, dochodu, przychodu i upeséa, przyjmowanych do
ustalenia podstawy wymiaéwiadcze zgodnie z art. 15 ustawy;
5) okolicznaci niezlezdne do ustaleniaswiadczeé przystugupcych z instytucji
zagranicznych, peli umowy medzynarodowe tak stanoyyi
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 4, nieveymagane, jeeli konto
ubezpieczonego zawiera dane pozwakajna ustalenie prawa i wysdkoswiadczenia.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 oraz5nie & wymagane, jeeli
zostaly zlgone w organie rentowym dla celéw ustalenia kapipmuztkowego albo prawa
lub wysokdci swiadczédh na podstawie ustawy lub aetinych przepisow.

§ 10. Przy ustalaniu prawa i wysoso renty rodzinnej postanowienia 8i8t. 2 i 3
stosuje si odpowiednio.

§ 11.1. Matonek (wdowa i wdowiec) ubiegaly Sk 0 przyznanie renty rodzinnej
powinien przedstawi dokumenty, o ktérych mowa w 89 ust.1, oraz dokoty
stwierdzagce:



1) dak urodzenia i datzgonu osoby, po ktérej mabprzyznana renta;

2) zawarcie zwizku makenskiego;

3) posiadanie prawa do alimentéw ustalonego wyrokieinugod sadowa ze strony
matzonka, po ktérym ubiegago przyznanie renty, jeli w chwili $smierci makonka
nie istniata wspoln& matenska.

2. Makzonek (wdowa, wdowiec) powinien ponadto 6 oswiadczenie o istnieniu
wspoélnagci makenskiej, a w przypadku wysgbienia z wnioskiem o ustalenie prawa do
okresowej renty rodzinnej - rowriieoswiadczenie stwierdzage brak niezédnych zrodet
utrzymania.

3. W przypadku orzeczenia rozwodu lub separacjinteegésowany dodatkowo
przedktada dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3

8§ 12.1. W przypadku wniosku o rentodzinrg dla dzieci wkasnych zmartego, dzieci
drugiego matonka oraz dzieci przysposobionych powinny pyzedstawione dokumenty, o
ktérych mowa w 89 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 pkt ljezeli ukoaczyty 16 lat - réwnie
dokumenty stwierdzage:

1) fakt nauki w szkole;

2) stan zdrowia, jeeli prawo do renty uzakmione jest od stwierdzenia catkowitej
niezdolndgci do pracy lub catkowitej niezdolda do pracy oraz do samodzielnej
egzystencji.

2. W przypadku wniosku o rentodzinry dla przygtych na wychowanie i utrzymanie:
wnukow, rodzéstwa i innych dzieci ubiegagych s¢ 0 przyznanie renty rodzinnej - oprocz
dokumentow wymienionych w ust. 1 powinny zdst@rzedstawione dwiadczenia
i dokumenty potwierdzage,ze:

1) zostaly przygte na wychowanie i utrzymanie co najmniej na rokeprsmiercia
ubezpieczonego ludwiadczeniobiorcy, chybze smier¢ byta nasgpstwem wypadku;

2) nie mg prawa do renty po rodzicach, a gdy rodzigg - nie mog zapewné im
utrzymania, alboze ubezpieczony lubswiadczeniobiorca byt ich opiekunem
ustanowionym przezd.

8§ 13.Rodzice ubiegary sk o rent rodzinm powinni przedstawi dokumenty, o
ktorych mowa w 8 9 ust. 1, 8 11 ust. 1 pkt 1 oréwiadczenie stwierdzage, ze zmarty
bezpdrednio przedmiercia przyczyniat st do ich utrzymania.

§ 14.0soba ubiegafa st o dodatek pielgnacyjny z tytutu catkowitej niezdolgoi
do pracy oraz do samodzielne]j egzystencji powinrneeqstawt zawiadczenie o stanie
zdrowia wystawione przez lekarza prowackgo leczenie.

§ 15. Osoba ubiegaga s¢ o wyptat zasitku pogrzebowego wraz z wnioskiem
przedktada:

1) skrocony odpis aktu zgonu albo akt urodzeniaaka z adnotagj,martwo urodzone”;

2) rachunki poniesionych kosztéw pogrzebu, zeferachunki zostaty ztmne w banku -
kopie rachunkéw, potwierdzone przez bank za zgédnoryginatem;

3) dokumenty potwierdzage pokrewiéstwo lub powinowactwo wnioskodawcy z ogob
zmarh;

4) zawiadczenie ptlatnika sktadek o podleganiu ubezprome emerytalnemu i
rentowym;

5) oswiadczenie o niepobraniu zasitku pogrzebowego egortytutu;

6) dokument stwierdzagy prawo doswiadczenia zmartego, jeli $wiadczenie to byto
wyptacane przez inny organ rentowy.
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8§ 16.1. Imi¢ (imiona), nazwisko, dat urodzenia, dat zawarcia zwizku
makzenskiego, daf zgonu, stopie pokrewieistwa i powinowactwa oraz fakt przysposobienia
ustala s na podstawie dokumentu stwierdgaggo tasamdé¢ albo wychgu z akt stanu
cywilnego.

2. W przypadku nadestania wniosku w sprawigiadczenia za pwednictwem
podmiotu prowadarego dziatalné w zakresie ustug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym zainteresowany jest obgmainy dodczy¢ niezlzdne wycagi z akt stanu
cywilnego, ktére podlegajzwrotowi nazadanie wnioskodawcy po spadzeniu kopii lub
notatki.

§ 17.1.W postpowaniu przed organem rentowym zagraniczne odpks§wa stanu
cywilnego oraz inne zagraniczne dokumenty przedkiag po przettumaczeniu nazyk
polski przez ttumacza przysjtego.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sio dokumentéw pochodeych z pastw, z ktérymi
Rzeczpospolit Polsk tacza umowy w dziedzinie ubezpieazspotecznych, spogdzonych w
jezykach urzdowych tych pastw.

§ 18.1. Gswiadczenie zainteresowanego stanémdek dowodowy, potwierdzgy w
szczegolnéci nastpujace okoliczndci:
1) pozostawanie wdowy lub wdowca ubieggch st o rent rodzinp we wspolnéci
makzenskiej do chwilismierci matonka,
2) pozostawanie rodzicéw na utrzymaniu zmarigged jegadmiercia;

3) pozostawanie na utrzymaniu zmartego wnukowzatstwa i innych dzieci przgtych na
wychowanie i utrzymanie przed je§miercia;

4) sprawowanie opieki nad dzieckiem lub innyntookiem rodziny przed dniem nabycia
prawa do emerytury lub renty;

5) niepobranie zasitku pogrzebowego z innego tytutu

6) posiadanie miejsca zamieszkania w €lkireej miejscowsci lub w okr&lonym paistwie,
jezeli istniep niedapce sé usurmé w inny sposob atpliwosci dotycace pastwa
zamieszkania zainteresowanego;

7) istnienie dalszego prawa do pobieranveadczenia;

8) brak dokumentow stanoyeychsrodki dowodowe;

9) sprawowanie faktycznej opieki, o ktdrej mowa8w ust.1.

2. Jeeli zmarly byt przed smiercia ustanowiony opiekunem dzieci, zamiast
oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3, wymaggse przedstawienie odpowiedniego
postanowieniagglu.

§ 19. 1. Srodkiem dowodowym stwierdzgjym wysokéé wynagrodzenia, dochodu,
przychodu, uposania przyjmowanego do ustalenia podstawy wymiarergtary lub renty
Sa za&wiadczenia pracodawcy lub innego pfatnika sktadetystawione wedtug wzoru
ustalonego przez Zaktad, a w przypadku brakuzlwosci uzyskania z@awiadczenia -
legitymacja ubezpieczeniowa lub inny dokument, ralspawie ktérego nima ustak
wysoka¢ wynagrodzenia, dochodu, przychodu, upeséia.

2. W przypadku os6b pozbawionych wdlob lub tymczasowo aresztowanych
srodkiem dowodowym potwierdzgjym okoliczndci, o ktérych mowa w ust. 1, za okres
pracy wykonywanej w czasie pozbawienia wdbkidub tymczasowego aresztowania, jest
zaswiadczenie zakladu karnego lub aresdaaczego.



§ 20.1. Jezeli ustawa nie stanowi inaczejfodkiem dowodowym, stwierdzgjym
okresy zatrudnienia na podstawie umowy o @rgmowotania, wyboru, mianowania oraz
spétdzielczej umowy o pracjest swiadectwo pracy, Zaviadczenie ptatnika sktadek lub
innego widciwego organu, wydane na podstawie posiadanychrdektow, a w przypadku
braku maliwosci ich uzyskania - inny dokument, a w szczegétito
1) legitymacja ubezpieczeniowa;

2) legitymacja stabowa, legitymacja zweku zawodowego, umowa O peacwpis w
dowodzie osobistym oraz pisma kierowane przez piaea; do pracownika w czasie trwania
zatrudnienia, jeeli w oparciu o te dokumenty mwa bezspornie ustélifakt i okres
zatrudnienia.

2. Jezeli ustawa przewiduje miiwos¢ udowodnienia zeznaniandiviadkdéw okresu
sktadkowego, od ktérego zaleprawo lub wysok&t swiadczenia, dowdd ten dopuszcza si
pod warunkiem zigenia przez zainteresowanegéw@dczenia,ze nie mae przediayé
odpowiedniego dokumentu potwierdaaggo ten okres.

§ 21. 1. Jeeli ustawa nie stanowi inaczejfodkiem dowodowym stwierdzgym
okresy niesktadkowe jest gmiadczenie ptatnika sktadek lub inny dokument setavego
organu.

2. Dla celéw udowodnienia okresow, o ktérych mowaaw. 7 pkt 5-7 ustawy,
srodkiem dowodowym gsdokumenty, z tynre dla celéow udowodnienia faktu sprawowania
opieki nad damosoly srodkiem dowodowym jestsaviadczenie zainteresowanego.

§ 22.Srodkiem dowodowym, stwierdzgjym okresy, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy, magby¢ réwniez zeznaniaswiadkéw. W tym przypadku § 23 ust. 3 nie
stosuje si.

§ 23.1. Swiadek mae ziazy¢ zeznania w formie pisemnej lub ustnie do protoketu
organie rentowym.
2. Zeznania powinny zawierav szczegolngci:
1) imk i nazwisko, dag urodzenia oraz adres zamieszkamwadka,;
2) stwierdzenie, czy i jaki stosunek pokrewsisva lub powinowactwaatzy swiadka z
zainteresowanym;
3) dane dotyee okresOw i charakteru zatrudnienia zainteresog@ne
4) podpiswiadka;
5) numerswiadczenia oraz wskazanie organu, o dlgiadek ma ustalone prawo do
swiadczenia.
3. Wraz z zeznaniamgwiadkéw zainteresowany przedkladawiadczenie o braku
dokumentow stanowtychsrodki dowodowe oraz o przyczynach ich braku.

§ 24.Srodkiem dowodowym stwierdzgjym fakt uczestniczenia wdowy w
zorganizowanym szkoleniu jestseaadczenie wiéciwego organu, instytucji lub organizacji
prowadacej to szkolenie.

§ 25.Dowody z dokumentéw oraz pisemne zeznadwiadkdw powinny by
dofaczone do wniosku w oryginale.

§ 26.1. Srodkiem dowodowym w pogpbowaniu przed organem rentowym mduy¢
rowniez pagwiadczone za zgod®é z oryginalem kopie dokumentéw stwierdggjch stan
zdrowia oraz dotyexych okreséw skltadkowych i niesktadkowych, aztakwysokdci
wynagrodzenia, przychodu, dochodu i upessa przyjmowanego do ustalenia podstawy
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wymiaru swiadczeéd zgodnie z art. 15 ustawy, wydawane przez jednagbtkiwanione na
podstawie odibnych przepiséw do przechowywania dokumentacji walilowanych lub
przeksztatconych zaktadow pracy.

2. Po wydaniu decyzji w sprawieswiadczenia organ rentowy zwraca
zainteresowanemu, na jego wniosek, przasihe dokumenty po spadzeniu ich kopii, z
wytaczeniem dokumentow potwierdaaych wysoké¢ wynagrodzenia, przychodu, dochodu i
uposaenia, przyjmowanych do ustalenia podstawy wymiatiadczeé, rachunkéw
poniesionych kosztow pogrzebu oraz zézéwiadkow.

3. Srodkiem dowodowym w pogbowaniu przed organem rentowym mobyé
rowniez kopie dokumentow, o ktorych mowa w § 25,$w@mdczone za zgod&é z
oryginalem przez wkziwe instytucje ubezpieczeniowe fséw, z ktérymi Rzeczpospalit
Polska tacza umowy medzynarodowe w dziedzinie ubezpieizepotecznych lub te
przekazane w formie elektronicznej z wykorzystaniesystemu zapewnigego
bezpieczastwo danych, na zasadach wyniajch z odegbnych przepisow.

§ 27.Wydruk danych z systemu teleinformatycznego Zakladdotyczcy
ubezpieczonego, w tym w szczegdicio przebiegu jego ubezpieczenia, podstawy wymiaru
skladek, kwoty sktadek na jego koncie oraz wydategyzji w sprawieswiadczenia i
wyptaty swiadczenia stanowkrodek dowodowy dla zamieszczonych danych nandzie
dokonania wydruku.

Rozdziat 4
Ustalanie prawa i wysokdci swiadczai

§ 28. Przy obliczaniu okreséw uwzginianych przy ustalanigwiadczenia:
1) dodaje si poszczegolne okresy sktadkowe i nieskladkowe objapre lata, mieaice i dni;
2) okresy niepetnych miegly oblicza st w dniach, przy czym liczbdni w danym miegicu
ustala st z uwzgkdnieniem faktycznej liczby dni w tym miasu kalendarzowym, z
zastrzeeniem, ze luty ma 30 dni (jeli w lutym zostaty przebyte okresy sktadkowe i
niesktadkowe, dni brakage do petnych 30 dni uzupetnia sikresem przebytym w ostatnim
dniu lutego);
3) sunme dni zamienia si na miesice, przyjmuac za miesic 30 dni kalendarzowych;
4) sune mieskcy zamienia s na lata, przyjmujc petne 12 miescy za jeden rok;
5) jezeli w za&wiadczeniu podaneasdniéwki robocze, a nie okresy zatrudnienia, suini
zamienia si na miesice, przyjmugc za miesic 22 dni robocze, a za okresy przed dniem 1
stycznia 1981 r. - 25 dni roboczych.

§ 29. 1. Jeeli zatatwienie sprawy przez organ rentowy uzaiene jest od uzyskania
dodatkowych dowoddéw od zainteresowanego lub egorpodmiotu, organ rentowy wzywa
zainteresowanego lub odpowiedni podmiot do przesi@ tych dowoddéw, wyznaczgj
termin nie krotszy i 14 dni i nie dhaszy niz 60 dni, licac od dnia dagczenia wezwania.

2. W przypadku podygia postpowania, o ktdrym mowa w ust. 1, z innym podmiotem
niz zainteresowany organ rentowyzkarazowo informuje zainteresowanego o gpoitj tego
postpowania.

3. Jeeli srodek dowodowy nie zostat dostarczony w wyznaczorgrminie, organ
rentowy wydaje decygjna podstawie posiadanych dowodéw, z zagéemziem 8 5 ust. 7.

§ 30.1. Decyzja powinna zawietaw szczegoln€ri: oznaczenie organu rentowego,

dak wydania, oznaczenie zainteresowanego lub zaimewesych, wskazanie rodzaju
swiadczenia, ktorego dotyczy, powotanie podstawywpieg, rozstrzygnricie, uzasadnienie

8



faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybterminie stay od niej odwotanie, podpis
z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiskatmwego osoby upowaionej do wydania
decyzji.

2. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szcheg6i zawierdg wskazanie
faktéw, ktore organ uznat za udowodnione, dowoddavktorych si opart, oraz przyczyn, z
powodu ktorych innym dowodom odmowit wiarygodob i mocy dowodowej, za
uzasadnienie prawne — wyfaenie podstawy prawnej decyzji, z przytoczenierneprsow
prawa.

3. Jeeli decyzja uwzgidnia w caléci zadanie zainteresowanego, agsije s¢ od
uzasadnienia.

4. Decyzja przyznagaswiadczenie powinna ponadto oklia& wysokaé swiadczenia,
SposOb jego obliczenia, datozpoczcia wyptaty i termin ptatnéei oraz pouczenie, o jakich
okolicznaciach zainteresowany jest obaeany zawiadondi organ rentowy.

5. Decyzja odmowna powinna zawiéiszczegotowe faktyczne i prawne uzasadnienie
odmowy.

6. Szczego6towe uzasadnienie faktyczne i prawne mpmaviawieréa rowniez decyzja
przyznajca $wiadczenie, jeeli nie uznano niektérych roszazebijctych wnioskiem lub
uznano je tylko agciowo.

8§ 31 1. W razie odmowy prawa dwviadczenia, o ktérego przyznanie zainteresowany
zgtosit wniosek, organ rentowy informuje zaintenwanego o mdiwosci ubiegania s o
inne $§wiadczenie ustalane przez organ rentowy na podstawsiawy lub na podstawie
odrebnych przepisow, jeeli z akt sprawy wynikaze miatby do niego prawo.

2. Jeeli zgtoszenie wniosku o inn@viadczenie na warunkach oklenych w ust. 1
nasipi przed uprawomocnieniemesidecyzji odmownej, za datzgtoszenia tego wniosku
przyjmuje s¢ dat zgtoszenia poprzedniego wnioskuw;gk zainteresowany tego zala.

§ 32.1. Jeeli w toku postpowania wykonanie czyn§o lub udzielenie wyjgnien
albo wydanie decyzji uzataione jest od dogpu do akt sprawy, ktore znajdusic w sadzie,
organ rentowy zwracagdo sdu o udosipnienie tych akt.

2. Czynngci, o ktorych mowa w ust. 1, organ rentowy dokonnjezwiocznie po
udostpnieniu akt sprawy przead.

§ 33.Jezeli przy obliczaniu wysokgi swiadczenia zachodzi koniecztowykonania
kilku kolejnych dziatda matematycznych, zaalglenia matematycznego do drugiego miejsca
po przecinku dokonujegpo wykonaniu ostatniego z tych dziata

§ 34 1.0rgan rentowy prowadzi akta sprawyformie papierowej lub elektronicznej.

2. W przypadku akt sprawy prowadzonych w formiekietmicznej organ rentowy
umieszcza w systemie teleinformatycznym zeskanovdamk@menty papierowe (dokumenty
w formacie PDF) sktadage s¢ na akta sprawy i opatruje §adczeniem autentyczid.
W takim przypadku dokumenty papierowe otrzymane zainteresowanego po ich
zeskanowaniu i umieszczeniu w systemie teleinfoyozatym organu rentowega gwracane
zainteresowanemu na jego wniosek, z zagéiziem 8§ 26 ust. 2.

3. Organ rentowy przechowuje zeskanowane dokuméykumenty w formacie
PDF), o ktorych mowa w ust. 2, w systemie teleimfatycznym organu rentowego, przez
okres co najmniej 50 lat.

4. Dowodem (odpisem) t§ei akt sprawy prowadzonych w formie elektroniczegj
wydruki z systemu teleinformatycznego organu reigov



5. Dostp zainteresowanego do akt sprawy prowadzonych pozgan rentowy w
formie elektronicznej mige zosta zapewniony take poprzez bezpieczny degton-line do
systemu teleinformatycznego organu rentowego.

§ 35. 1. Jeeli akta sprawy prowadzone sv formie papierowejjeden egzemplarz
decyzji w sprawackwiadczeé organ rentowy datza do akt sprawy.

2. Postanowig ust. 1 nie stosujesiv razie wydania decyzji dotygzych waloryzacji
swiadczeé lub innych zmian wysoki swiadczé o charakterze powszechnym ustalanej z
urzedu. W tych przypadkach dane zawarte w decyzji praetje s¢ w systemie
teleinformatycznym organu rentowego.

§ 36.Dowodem potwierdzagym dane zawarte w decyzji wydane] w sprawach
swiadczeér moze by rowniez wydruk z systemu teleinformatycznego organu restw

§ 37.1. Jeeli dla ustaleniawiadczeé lub ich wyptaty odgbne przepisy wymagaj
ustalenia rownowartci w polskich ziotych (PLN) kwotyswiadczenia zagranicznego
wyrazonej w walucie obcej, zastosowanie madniowaony kurs ztotego do waluty obcej
ogtoszony przez Narodowy Bank Polski z dnia dokomya przeliczenia, chybge umowa
miedzynarodowa lub przepis prawa wspolnotowego stantaze).

2. Kwoty poniesionych kosztow pogrzebu wykazane lwep walucie przelicza si
wedtug kursu, o ktérym mowa w ust. 1, obaexmijacego na dzigzgonu.

§38. Organ rentowy wydaje, na wniosek osoby zainmwesej, z&wiadczenia

dotyczce:
1) wyptacania lub ustalenia oklenegoswiadczenia,
2) wymiaru udowodnionych w pagtowaniu okresow sktadkowych i nieskladkowych
wymaganych dla przyznania oklenego rodzajéwiadczenia,

- jezeli urzedowego péwiadczenia okrdonych powyszych faktow wymaga przepis prawa
lub osoba ubiegacb takie zawiadczenia ze wzgtu na swoj interes prawny w gdowym
poswiadczeniu tych faktéw.

Rozdziat 5
Posigpowanie w sprawachéwiadczen
przyznawanych w drodze wyatku przez Prezesa Zakfadu

§ 39. Postpowanie w sprawackwiadczeér przyznawanych przez Prezesa Zakiadu
w drodze wyjtku wszczyna gina wniosek zainteresowanego.

8§ 40.1 Dokumentami potwierdzagymi okoliczngci niezlzdne do rozpatrzenia

wniosku zainteresowanegawiadczenie przyznawane w drodze wikjy sa w szczegolngci:

1) zawiadczenia potwierdzage aktualne zatrudnienie lub prowadzenie innegj
dziatalngci zarobkowej oraz wysoké oshganego przychodu;

2) zaswiadczenia potwierdzage wysokdé¢ swiadczeé otrzymywanych na podstawie
odrebnych przepisow, w tymwiadczeé rodzinnych,$wiadczér wyptacanych z
pomocy spotecznej i zasitku dla bezrobotnych;

3) zawiadczenia z urgu gminy potwierdzage rodzaj oraz wielkd posiadanego
gospodarstwa rolnego;

4) zawiadczenia, wydane przez wtawy urzad skarbowy, dotycge zrodet
osiaganego przychodu oraz jego wységio

10



5) inne dowody (dokumenty,swiadczenia), w tym Zaviadczenia potwierdzage
sytuacg rodzinra, maptkowa i materiala zainteresowanego oraz najisizych
cztonkow rodziny.

2. Nie wymagaj dowodu fakty, ktére zostaly 4u wczeniej udowodnione
W postpowaniu emerytalno-rentowym przed organem rentowym.

8 41. Prezes Zaktadu podejmuje decyzje w spraw&sladczeé przyznawanych
w drodze wyjtku na podstawie stanu faktycznego i prawnego egitego w dniu
zakaiczenia posfpowania wyjaniajacego.

§ 42 1.Na mocy decyzji Prezesa Zaktadu przyznajswiadczenie w drodze wyiku
organ rentowy podejmuje wyptatwiadczenia i zawiadamia o tym zainteresowanego.

2. Zawiadomienie o pogfiu wyptaty powinno okrda¢ w szczegolnéci wskazanie
organu rentowego, ktoryetizie realizowat wyptat Swiadczenia przyznanego przez Prezesa
Zaktadu, adresata, osOb uprawnionych &dadczenia przyznanego w drodze utlgj,
rodzajuswiadczenia, terminu ptatdoi $wiadczenia, dat od ktérej podejmuje siwyptat,
wysoka¢ swiadczenia, podpis z podaniem imienia i nazwiskaz gtanowiska silbowego
osoby upowznionej do podpisania zawiadomienia.

3. Wyptataswiadczenia przyznanego w drodze wikp jest realizowana przez okres
wskazany w decyzji Prezesa Zakladu. Po uplywie telg@su organ rentowy nie wydaje
decyzji o wstrzymaniu wyptat§wiadczenia.

4. Jeeli ustam okoliczngci, bedace podstaw przyznaniaswiadczenia w drodze
wyjatku, organ rentowy wydaje decyzp wstrzymaniu wyptaty tegaviadczenia.

5. Jeeli ustan przestanki wstrzymania wyptatwiadczenia przyznanego w drodze
wyjatku przed uprawomocnieniem decyzji w tej sprawigjan rentowy podejmuje wyptat
na okres nie ditszy niz wskazany w decyzji Prezesa Zaktadu.

Rozdziat 6
Przepisy kaacowe

§ 43.Z dniem wejcia w zycie niniejszego rozpogdzenia traci moc rozpogdzenie
Rady Ministrow z dnia 7 lutego 1983 r. w sprawiestppowania oswiadczenia emerytalno-
rentowe i zasad wyptaty tyddwiadczer (Dz. U. Nr 10, poz. 49, z 1988 r. Nr 10, poz.73, z
1990 r. Nr 68, poz. 402 oraz z 2007 r. Nr 211, p648).

8§ 44.Rozporadzenie wchodzi vzycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister
Pracy i Polityki Spotecznej
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